
กองช่าง 
 

ขัน้ตอนการขออนญุาตกอ่สรา้ง ดัดแปลง รือ้ถอนอาคาร 
 

1. ยื่นค าร้องพร้อมเอกสารประกอบได้ที่กองช่างองค์การบริหารส่วนต าบลชุมแสง 
                  2. ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน และใบอนุญาตตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522       
และกฎหมายอ่ืนที่เกี่ยวข้อง โดยใช้เวลาประมาณ 10 – 15 วัน 
                  3. รับแจ้งความเห็นจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นเพ่ือพิจารณาอนุญาต 
                  4. ช าระค่าธรรมเนียม 
 
 

เอกสารในการตดิตอ่ 
1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ขอ 

                                        2. ส าเนาทะเบียนบ้านของเจ้าที่ดิน 
                                        3. หนังสือมอบอ านาจ (ถ้ามี) 
                                        4. หนังสือยินยอมเจ้าของที่ดิน (ถ้ามี) 

 5. หนังสือยินยอมให้ปลูกสร้างอาคาร (ถ้ามี) 
                                        6. หนังสือรับรองของสถาปนิก (ถ้ามี) 
                                        7. หนังสือรับรองของวิศวกร (ถ้ามี) 

       8. หลักฐานทางท่ีดิน (ส าเนาโฉนด นส.3 นส.3ก) 
                                        9. อื่นๆ 
 
หมายเหตุ เปิดให้บริการในวันราชการ จันทร์ – ศุกร์ เวลา 8.30 – 16.30 น. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



งานกฎหมายและคดี 
 

ขัน้ตอนการตดิตอ่ในการรอ้งเรยีน/รอ้งทกุข์ 

ช่องทางการติดต่อ 
1. ร้องเรียนด้วยตนเอง 

                 2. ร้องเรียนผ่านเว็ปไซต์ อบต. ชุมแสง 
   3. ร้องเรียนผ่านโทรศัพท์ 
  4. ร้องเรียนทางจดหมาย 

 
ขั้นตอน 

การรับเรื่องร้องเรียน/ร้องทุกข์ 
ประสานงานหน่วยงานผู้รับผิดชอบเพื่อด างานการส ารวจข้อเท็จจริง 

 
ศูนย์รับแจ้งเรือ่งรอ้งเรยีน/ร้องทุกข ์

                            1. ยุตเิรื่องร้องเรียน/ร้องทุกข์ให้ผู้ยื่นค าร้องทราบในกรณีค าร้องไม่มีมูล 
2. ด าเนินการสอบสวนสรุปผลการสอบสวน 

 
สรุป 

สรุปผลรายงานผู้บริหารทราบ 
 

 


